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T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Destek Hizmetleri Genel Midiirligi

Say1 :76198665-825.03.01-E.1225832 31.01.2017
Konu : 2017-2018 Egitim-Ogretim Y1l
Ders Kitab [htiyacinin Kitap Se¢im ACELE VE GUNLUDUR

Modiiliine Girilmesi

............... VALILIGINE
(I1 Milli Egitim Mudiirliigii)

Ilgi  :13/01/2017 tarihli, 76198665-115.01-E.540991 sayilt ve 2017/3 nolu Genelge.

Ilgi Genelgede, resmi-6zel biitiin okul/kurumlarin 2017-2018 egitim-6gretim yih ders
kitab1 ihtiyacinin Kitap Se¢im Modiiliine girilecegi ve veri girisine iligkin is ve islemlerin
Kitap [htiyaci Belirleme Ekraninda ayrintili olarak agiklanacag belirtilmistir.

01/02/2017 tarihinde agtlacak olan Kitap Se¢im Modiilii, 28/02/2017 tarihinde
okullarin kullanimina kapatilacaktir. Kontrol ve onaylama islemleri igin 1-6 Mart 2017
tarthleri arasinda il ve ilge milli egitim miidiirlikklerinin kullanimina agik tutulacak olan
Modiil, okullarin egitim-6gretime baslamasini takip eden hafta bagina kadar agilmayacaktir.
Bu nedenle, resmi ve 6zel biitiin okul/kurumlarin kitap ihtiyaglarini zamaninda ve eksiksiz
olarak Kitap Se¢im Modiiliine girmeleri gerekmektedir.

Ucretsiz dagitima esas ders kitabi miktari, okul/kurum miidiirliikleri tarafindan Kitap
Se¢im Modiiliine girilen ve il/ilge milli egitim miidirliiklerince onaylanan verilere gore
belirlenecektir.

2017-2018 egitim-0gretim yihi ihtiyaci girilmek lizere ekte gonderilen ders kitaplar
listesi, Kitap Se¢im Modiiliinde de giincellenerek veri girisine hazir hale getirilmistir.

Okullarin egitim-6gretime basladig1 glin ders kitaplarinin 6grencilerimizin siralarinda
kullanima hazir hale getirilmesi ve bir gecikmeye meydan verilmemesi igin siirecin ¢ok iyi
planlanmasi ve yiiriitilmesi gerekmektedir.

Ozellikle ortadgretime gecise esas 8. simflar 1. Dénem Ortak Sinavlarinin (TEOG) en
ge¢ Kasim ay1 sonunda yapiliyor olmasi, ders kitaplarina zamaninda sahip olamayan
ogrenciler agisindan magduriyet yaratmaktadir. Bu magduriyetin yasanmamasi igin kitap
ihtiyacim Kitap Se¢im Modiiliine giren okul/kurum ydéneticilerine, kontrol ve onama
islemlerini yapan il/ilge yoneticilerinden Bakanlhigimizin ilgili birim yoéneticilerine kadar
biitiin yetkili ve ilgililere 6nemli gérev ve sorumluluklar diismektedir.

2017-2018 egitim-ogretim yili kitap ihtiyacinin karsilanmasinda aksaklik ve sikinti
yasanmamas! igin ihtiya¢ miktar1 Kitap Se¢im Modiiliine girilirken, ilgi Genelgede belirtilen
“Agiklamalar” ve her ders kitabi igin konulan “Ozel Agiklamalar” ile birlikte asagidaki
hususlara da dikkat edilmesi gerekmektedir:

1- Takim kitaplarda ders kitab1 sayisi ile 6grenci ¢alisma kitabi sayisi esit olacak, veri
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girisinde konuya gerekli hassasiyet gosterilecek, bu esitlik mutlaka saglanacaktir.

2- Ogrenci cantalarinin hafifletilmesi amaciyla ilkokul 1, 2, 3 ve 4. siflarin bazi
derslerine ait kitaplarin boliinerek basilmasi uygulamasina devam edilecektir.

Ders ve 6grenci ¢alisma kitaplari, 6grenci ile dersi okutan 6gretmen sayisi toplamina,
dgretmen kilavuz kitabi ise dersi okutan 6gretmen sayisina esit olacaktir.

3- Ogretmpn kitaplarina ihtiyag girerken cogunlukla Ogrenci sayisinin girildigi
gozlenmektedir. OFretmenler icin ihtiyag girilecek kitaplarin isimlerinde veya “Agiklama”
kisminda r{lutlaka “OGRETMENLER ICIN” ibaresi bulunmakta ya da kitabin adinda
dogrudan “Ogretmen Kilavuz Kitab1” ibaresi yer almaktadir.

4- EKli listede ve Kitap Segim Modiilinde kitaplarin hangi okul tiiriine ait olduguna
dair "Agiklamalar" bulunmasina ragmen bazi ders kitaplarina 6zellikle de Giizel Sanatlar ve
Spor Liselerine ait ders kitaplarina diger okul tiirleri tarafindan da ihtiyag girildigi
goriilmektedir. Bu durum kitap fazlahigina neden olmaktadir. Bu nedenle, her kitapla ilgili
“Aciklamalar” mutlaka okunacak ve kitabin hangi okul tiiriine ait oldugu goriilerek ihtiyag
girilecektir.

5. jlkokul 2, 3 ve 4 siuf Almanca, Arap¢a ve Fransizca kitaplarina yabanci dili
Almanca, Arapca veya Fransizca olan 6grenciler igin ihtiyag girilecektir.

6- Kitap ihtiyaglari, Kitap Segim Modiiliine girilirken okutulacak se¢meli derslerin de
belirlenmesi ve ihtiyaglarin, 5ngoriilen siire igerisinde Modiile girilmesi gerekmektedir. Kitap
ihtiyac1 girildikten sonra segmeli derslerde degisiklik yapmak kitap fazlalig1 ve Kitap ihtiyaci
olusmasma neden olmaktadir. Boyle bir durumla karsilasmamak i¢in gerekli tedbirler
okul/kurum ydneticilerince alacaktir.

7- Kitap Segim Modiiliine ihtiyag girilebilecek kitap listesi ekte gonderilmekte olup,
her okul/kurum ihtiyaci olan kitaplari bu listede de gorebilecektir.

8- Okul mudiirliiklerince, Kitap Secim Modiiliine veri girisi asagidaki agiklamalar
dogrultusunda yapilacaktir:

8.1- Kitap Segim Modiilii agilinca “Sol menii” de yer alan “Kitap Ihtiyag Belirleme"
diigmesine tiklanarak “Kitap ihtiyag Belirleme Ekranr” gelecektir.

8.2- “Kitap Ihtiyag Belirleme Ekrani”nda 2017-2018 egitim-6gretim yilinda
okutulacak ders kitaplarmimn isimleri, ilkokul ve ortaokullarda “SINIFLAR™ ve “DIGER”,
ortadgretimde ise “ALFABETIK GRUPLAR” halinde listelenmistir.

8.3- “Kitap Ihtiyag Belirleme Ekram”nda kayit eklemek i¢in “Yeni kayit” diigmesi
secilecektir. Gelen ekranda kitabin ilkokullar igin 1, 2, 3 ve 4. siflar ve “DIGER,
ortaokullar igin 5, 6, 7 ve 8. smiflar ve “DIGER” segenegi; ortadgretim okul/kurumlari igin
A-B, C-C, D-G, H-K, M-S ve T-Z alfabetik gruplarindan kitabin adina uygun segenek
tiklanacaktir.

8. 4- Okutulacak kitabin adi, gelen listeden segilecek ve kitaba iliskin “Agiklamalar”
dikkatle okunarak ihtiya¢ duyulan kitap sayis ilgili kutucuga girilecektir.

8.5- ihtiyag duyulan kitap sayist ilgili kutucuga girildikten sonra mutlaka “Ust menii”
de yer alan “Kaydet” diigmesine tiklanacaktir.

8.6- 8.3, 8.4 ve 8.5%inci maddedeki islemler, okul/kurumun ihtiyag duydugu her bir
kitap igin ayr1 ayri uygulanacaktir.

87- ilkokul ve ortaokullarda birden fazla smfta okutulabilecek ders kitaplarn
“DIGER” bslimiinden segilecektir.

8.8- Secmeli ders olarak okutulmakta olan “Ortaokullar Temel Dini Bilgiler (Islam 1)
ve “Ortaokullar Temel Dini Bilgiler (Islam 2) 6gretim materyalleri de, hangi sinifa yonelik
olarak secilmis ise o smifta okutulacagindan kitap listesinde simifi “DIGER” olarak
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belirtilmistir. Bu kitaplara ihtiyag girmek i¢in de “DIGER” boliimii tiklanacaktir.

8.9- Ortaggretim okul/kurumlarinda se¢meli ders olarak okutulan Ortadgretim
Kur’an-1 Kerim, Ortadgretim Hz. Muhammed’in Hayati ve Ortadgretim Temel Dini Bilgiler
segmeli ders kitaplarina M-S alfabetik grubunda, Hazirlik Siifi Ingilizce, Hazirlik Sinifi
Matematik ve Hazirhk Smmfi Tiirkge ders kitaplarina H-K alfabetik grubunda yer verilmistir.

8.10- Kitap sayilan girildikge okul i¢in belirlenen kitaplar ve miktarlari ayni sayfanin
altinda liste halinde yer alacaktir.

8.11- Girilmig olan herhangi bir kayit ile ilgili diizeltme yapmak veya kayit silmek i¢in
sayfanin altinda olusan listedeki kitap kodunun basinda yer alan “Agik klasor” seklindeki
resim tiklanacak, tekrar bu kitaba ait ekrana doniilerek istenilen islem yapilabilecektir.

8.12- Girilen her kitap i¢in her defasinda “Kaydet” diigmesine basilacaktir. Boylece
kitaplarin tamaminin kaydedildiginden emin olunacaktir.

8.13- Okul/kurumun ihtiya¢ duydugu kitap ¢esidi ve sayisi girildikten sonra sayfanin
altinda olusan liste incelenecek, ihtiya¢ duyulan kitaplarin tamaminin girilip girilmedigi
kontrol edilecektir.

8.14- Ihtiyag duyulan biitiin kitaplarin girig islemi tamamlanip kaydedildikten sonra
“Ust menii” de yer alan “Yazict resmine” tiklanarak girilmis olan verilerin dékiimii alinacak
ve alman liste okul/kurum midiirliiklerince kontrol edilerek onaylanacaktir. Onayh listenin
bir sureti dosyalanacak, bir sureti de il/ilge milll egitim miudirligiine gonderilecektir.
Listelerde yer alan kitap sayilari denetim ve rehberlik sirasinda 6grenci ve 6gretmen sayilar
ile karsilagtirilarak tutarlif kontrol edilecektir. .

8.15- Ekli kitap listesinde "Ac¢iklamalar" boliimiinde “Alaninda heniiz kitap yok”
ibaresi bulunup bulunmadigina bakilmaksizin okulun ihtiya¢ duydugu her ders kitab: ve
egitim arac1/6gretim materyali igin ihtiyag girilecektir.

8.16- Kitap ihtiyacinin giris islemi tamamlanip verilerin dékiimii alindiktan sonra
ekranin sag tist kosesinde yer alan “Cikis diigmes1” tiklanarak Modiilden ¢ikilacaktir.

9- Ozel egitime ihtiyaci olan grencilere yonelik olarak hazirlanan egitim araglar ile
gorme engelli 6grenciler i¢in hazirlanan Braille baskih kitap ihtiyaglar1 da okul/kurumlar
tarafindan Kitap Se¢im Modiiliine girilecektir.

9.1- Resmi ve 6zel biitiin okul/kurumlar “Kitap Ihtiya¢ Belirleme” ekranma kitap
ihtiyacini girdikten sonra 6zel egitime ihtiyaci olan &grencilere yonelik olarak hazirlanan
egitim araglari igin, “Ozel Egitim Kitaplari Ihtiya¢ Belirleme” ekranina girecek ve sayfada
yer alan ozel egitim kitaplar girisi i¢in 8’inci maddede belirtilen islem basamaklan
izlenecektir. “Ozel Egitim Kitaplar Ihtiya¢ Belirleme” ekranina;

9.1.1- Ozel egitim uygulama okullari (merkezleri), 6zel egitim is uygulama okullan
(merkezleri) ve ozel egitim mesleki egitim okulu (merkezi) ile bu okullarin programlarin
uygulayan 6zel egitim siniflar1 bulunan okullar,

9.1.2- Isitme engelliler ilkokullari ile bu kademede isitme engelli 6grenciler icin 6zel
egitim sinifi agilan okul/kurumlar,

9.1.3- 9.1.1 ve 9.1.2'nci maddelerde sayilan okul/kurumlarla ayni programi uygulayan
ozel ogretim okul/kurumlari

ihtiya¢ girecektir.

9.2- “Ozel Egitim Kitaplan1 Ihtiyag Belirleme” ekranina girilecek kitap sayisinda
sadece okul/kurumunda 6zel egitim ihtiyaci olan 6grenci sayist ve dersi okutan 6gretmen
sayist esas alinacaktir.

9.3- Ozel egitime ihtiyaci olan 6grencilerin kitap ihtiyacinin “Ozel Egitim Kitaplari
Ihtiya¢ Belirleme” ekranina girisini miiteakip, gérme engelli 6grenci ve ogretmenlerinden
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Braille baskili kitap ihtiyaci olan resmi ve 6zel okul/kurumlar, bu ihtiyaglarim “Braille
(Kabartma) Baskili Kitap lhtiya¢ Belirleme” ekranina gireceklerdir.

9.4- “Braille (Kabartma) Baskili Kitap Ihtiyag Belirleme” ekranina girilecek kitap
sayisinda sadece okul/kurumunda Braille (kabartma) baskili kitap ihtiyaci bulunan gérme
engelli 6grenci ve 6gretmen sayisi esas alinacaktir.

9.5- Gorme engelli 6grenci ve Ogretmenler igin ihtiyag alinan kitaplardan Braille
baskilari tamamlanan kitaplar génderilebilecektir.

10- Kitap ihtiyaglarinin Kitap Se¢im Modiiliine girisinin kontrol edilmesi i¢in Modiil
1-6 Mart 2017 tarihleri arasinda il/ige milli egitim miidirliiklerinin kullanmimina agik
tutulacaktir. Bu siiregte il ve ilge milli egitim miidirliiklerince asagidaki is ve islemler
yapilacaktir:

. 10.1- Internet baglantisi olmadigi igin veri girisi yapamayan okullarin kitap ihtiyaglari,
Internet baglantisi olan okullardan ve/veya il/ilge milli egitim miidiirliigiinden ilgili okulun
kurum kodu ile girilecektir.

10.2- 2017-2018 egitim-6gretim yilinda ilk defa agilmasi planlanan okul oncesi,
ilkokul, ortaokul ve ortadgretim okul/kurumlarmin kitap ihtiyaglari, okulun bagl oldugu
il/ilge milli egitim miidirligi tarafindan en yakin okuldan girilecek ve kitaplar teslim
alindiginda yeni agilan okul/kuruma verilmesi saglanacaktir.

10.3- Kitap se¢imi yapan veya yapmayan okul/kurumlar ile ihtiyag girilen kitap
sayilari, il/ilge milli egitim miidirliikleri tarafindan 1-6 Mart 2017 tarihleri arasinda kontrol
edilecek ve onaylanacaktir.

10.4- Kontrol islemi igin Kitap Se¢im Modiiliniin agilis ekrani ile “Kurum Bilgileri”
sayfasindaki “Raporlar” sec¢enegi tiklanarak kitap segimi yapmayan veya eksik yapan
okul/kurumlarin listeleri alinacaktir. Kitap ihtiyacini Modiile girmeyen okul/kurumlar
uyarilacak, okul/kurumun girdigi bilgilerde goriilen eksiklik, fazlalik veya yanligliklar ilgili
okulla goriisiilerek il/ilge milll egitim mudirliikleri tarafindan okulun ekraninda
diizeltilecektir.

10.5- 1l/ilge Milli egitim Midiirliiklerince, okul/kurumlarin segtigi kitaplarin goriilmesi
i¢in Kitap Se¢im Modiiliiniin agilis ekrani ile “Kurum Bilgileri” sayfasindaki “Ara” butonuna
basilarak listeden kurum se¢imi yapilacak ve bu kurumun girmis oldugu kitap bilgileri
ekranda kontrol edilecektir. Bu islemler her kurum i¢in ayri ayr tekrarlanacaktir.

10.6- Kontrol islemi sonucunda kitap girisleri problemsiz olan kurumlar igin “Kitap

~Muayene Islemleri” meniisii altinda agilacak olan “Ilge Kitap Kontrol Onaylama” ekraninda
kitap se¢imi yapan kurumlarin listesi goriilecektir. Bu listede yer alan “Kitap Se¢imi Tamam”
ibaresi kitap girisini tam yapan her kurum igin segilecek ve “Kaydet” butonuna basilarak son
kontrol sisteme kaydedilecektir.

10.7- l/ilge milli egitim miidiirliiklerince onaylanmayan veriler dikkate
alinmayacaktir. Okullarin girdigi verilerin 6ngoriilen siirede incelenip onaylanmamasi
durumunda kitap eksigine neden olunacagindan konuya gerekli hassasiyet gosterilecektir.

10.8- Kitap Se¢im Modiilii, il/ilgenin kullanimina kapatildiktan sonra Modiile kitap
eklenmesi ve il/ilge onayr miimkiin olmayacagindan ihtiya¢ girmeyen okul kalmamasi
saglanacaktir.

11- Kitap Se¢im Modiiliine girilen kitap sayisinin eksikligi ve fazlaligi ile veri girisi
yapmayan veya eksik yapan okul/kurumlardan okul/kurum midiirleri ve il/ilge milli egitim
miidiirleri sorumlu olacak, konuya iliskin is ve islemler, Maarif Miifettisleri tarafindan da
izlenecektir.

12- 2017-2018 egitim-6gretim yili kitap ihtiyaci, yukarnda belirtilen agiklamalar
cercevesinde Kitap Se¢im Modiiliine girilecek, okul/kurum veya il/ilge milli egitim
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miidirliiklerince Bakanliga yazili veya sifahi olarak kitap ihtiyaci bildirilmeyecektir.

I3- Kitap Se¢im Modiiliine bilgi girisi siirecinde kargilagilan genel sorunlar icin Destek
Hizmetleri Genel Miidiirliigiintin 0312 413 1912-1551-1933 numarali telefonlarindan bilgi
alinabilecektir. Kitaplarin igerikleri veya okutulacagn simflarla ilgili tereddiide
diisiilmesi halinde gerekli bilgi okulun bagh bulundugu Genel Miidiirliikten alinacaktir.

“Kitap Ihtiyac1 Belirleme Ekrani”na da konulan yukaridaki agiklamalar ile ekli listenin
resmi ve Ozel biitlin okul oncesi, ilkogretim ve ortadgretim okul/kurumlarina ivedilikle
duyurularak 2017-2018 egitim-6gretim y1linda 6grenim gérecek dgrencilerin ihtiyag duydugu
kitap sayisinin dogru ve saglikli bir sekilde tespit edilmesi ve Kitap Secim Modiiliine
girilmesi i¢in gerekli her tiirlii tedbir okul/kurum miidiirleri ile il/ilge milli egitim mudiirleri
tarafindan alinacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini 6nemle rica ederim.

Salih AYHAN
Bakan a.
Genel Midiir

Ek: Liste (14 sayfa)

Dagitim:

B Plani
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