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........................................ KAYMAKAMLIGINA
(ilge Milli Egitim Miidirlagi)
.......................................... MUDURLUGUNE

flgi: MEB, Bilgi Islem Dairesi Bagkanligmin 01/02/2017 tarihli ve 1272501 say1l yazisi.

llgi yazi ile Bakanligimiz tarafindan DYS (Dokuman Y&netim Sistemi) 'nin okullara
yayginlastiriimast siireci baslamigtir. Ilimizde Midirliigimiize bagl biitin resmi okul ve
kurumlarin  03/04/2017 tarihinde DYS Uzerinden elektronik ortamda yazigmalara
baglayacaktir.

DYS yaygnlastirma c¢aligmalart siireci kapsaminda Kurumlarimiz tarafindan ekli
kilavuzlar dogrultusunda gerekli formlarin doldurularak iist yazi ile (DETSIS formu ve
E-Imza basvuru Formu 2’ser niisha halinde) ikinci bir ikaza gerek kalmadan 14/02/2017
Sah giinii mesai bitimine kadar merkez ilgedeki kurumlar elden, Ilgelere bagli kurumlarda
ilce Milli Egitim Miidiirliikklerine, ilge Milli Egitim Miidiirliikleri de birlestirerek tek dosya
icinde MEBBIS biirosuna ulagtirmalari gerekmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini 6nemle rica ederim.

Metin YALCIN
Vali a.
11 Milli Egitim Miduri
NOT:Kurumlar tarafindan doldurulacak formlar:
1-Kurum DETSIS kontrol formlarinin doldurulmasi

2-DYS i¢in yazisma yapacak Miidiir, Miidiir yardimeilary, Memur (Memur statiisiinde ¢ahsan
mevcut ise Valilik veya Kaymakamlik oluru) personelin tespit edilmesi ve basvuru formlarinin
doldurulmasi (kisi basina 3 nusha ve mavi miirekkepli kalemle imzalanmasi ve 1 nushasinin
kisinin kendisinde kalmasi diger 2 nushamin kurum miidiirlerine teslimi)

EKLER:

1-Ilgi yaz1 ve (1 sayfa)
2-Form ve kilavuz (6 sayfa)
DAGITIM:

17 lige Kayamakamligina

Merkez ve merkeze bagl tiim Resmi okul ve Kurum miid.

Afyonkarahisar [l Milli Egitim Mudirligii  Ayrintih bilgi igin: Yasar VAROL —Sef
Elektronik Ag: www.afyon.meb.gov.ir Tel: (0 272) 2137608-123
e-posta: bilgiislemegitik03@meb.gov.tr Faks: (0 2722137605)

Bu evrak gitvenli elektronik imza ile imzalanmustir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden bf58-0076-3b41-a9e4-d96f kodu ite teyit edilebilir.



DYS igin E-imza ilk bagvuru iglemleri

il ve ice Milli Egitim Mdrliiklerimizde Yeni géreve baglayan personellerden ve Elektronik
ortamda yaz! tiretmesi uygun olan kisler E-imza cihazini almak igin bagvuruda bulunabilirler.

Daha 6nceden e-imza cihazi temin etmis veya daha once il Milli egitimde gbrev yaparken e-imza

almis olanlar basvuru yapmayacaklar.

internet Explorer sayfasindan

Adresine giris yaparak 6 adimda basvuru tamamlanir.

S d Kamu Sertifikasyon Merkezi

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu

ptelikti Elektronik Sertifie Bagauruiu » ¥l

Kullarmc Girigi
1. Asagidaki alana T.C. Kimfik Numaranzi ve sicl numaraniz: yazarak "Girig” butonuna basiniz.

2. T.C. Kimhk Numarasini bilmeyenler tc-ndas Kimitk numarasim ofrenebiirier.
3. Bagvuru formunu doidurma esnasinda sorularnniz igin bilgiekamusm.gov.tr adresine mail atabllir ya da 444 5 576 numarah

telefonumuzdan Gagrt Merkezimizie irtibata gegebilirsiniz.

Resimdeti Yazi Giriniz |

Kimik No
Ad AT i

Soyad i 1
Dogurmn Yeri )
Dodum Tarihi

1 sayfada ilgili bosluklari doldurduktan sonra giris butonuna basilarak sonraki sayfaya geginiz

S Kamu Sertifikasyon Merkezi

Nitelikli Elektronik Se

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusy » Hulia

rtifika Bagvuru Formu

1 st

Basvuru Formu

Asagida yazils bitiin bilgilerin dogru oldugunu, aksi halde dogacak biitin zararlardan sorumiu oldugumu beyan ederim. Bu formdaki
bilgilere gére sahsima bir nitelikli elektronik sertifika hazirlanmasini talep ederim.

b ]Mini Kant Okuyucu v.§ 1

Sertifika Sresi

Basvuru Nedeni )’ iSe(;lnlz 'l 1

2 sayfada agilan formunu asadidaki agiklamalar dogrultusunda doldurunuz.



Kart okuyucu tipi: Mini kart okuyucu

Sertifika siiresi: 3 yil

ilgili personel bilgileri: (ad) soyadi vb) doldurulacak

Giivenlik sbzciigii: ileride kartiniz kilitlendiginde kurtarmak E-imza cihazini kurtarmak igin
kullanilacaktir (UNUTULMAYACAK bir kelime isim rakam gibi)

Kurum sicil no bog birakilacak

Calistig1 birim: ilge ad1 yazilacak

Unvan: Ginvani yazilacak (Memur VHKI vb)

Kurum adresi: Kurumun yazisma adresi yazilacak (Eimza cihazlar kurye ile elden imza karsihgi
teslim edildigi igin)

il, ilce segileceki posta kodu yazilacak

e-posta adresi: e-posta adresi yazilacak (ileride kartiniz kilitlendiginde onay linkinde veya kisisel
kullanicl havuzunuzda bekleyen yazilar oldugu zaman uyarmak igin kullanilacaktir)

Telefon bilgileri doldurulacak

Bilgi kanali : Her ikisi segilecek

Daha sonra FORM ONAYLA butonu ile form onaylanacak

S’ Kamu Sertifikasyon Merkezi

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu

Mitelikli Elektronik Sertifika Bagaurusu = Fullamcor vlod

Telefon Numaramz ; 53. 71

Bagvuru igleminizi yapabilmeniz igin yukarida belirtilen cep telefonuna, SMS Onay Kodu gonderilecektir. SMS Onay Kodunun
gonderilmesi iin "Onay" butonuna basiniz. SMS génderimi ticretsizdir.

Eger yukaridaki numara size ait dedilse, 444 5 576 numarali telefondan, Cagn Merkezimiz ile iletisime geginiz.

{ Gonder |
Dbtz Adim 36

3 sayfada Telefon numara dogrulugu kontrol edilerek génder butonuna basilir bizim
telefonumuza SMSsifre gelir burada gelen sifre 300 saniye igerisinde 4 sayfadaki SMS
Dogrulama kodu yazan yere yazilirak TAMAM butonuna basilir.

% Kamu Sertifikasyon Merkezi

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu

Hitelildi Elektronik Dertifika Bagwurusu « Faiffamanf

Cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodunu Giriniz
SMS Onay Kodunuzun Gegerliligi igin Kalan Siire
291

Saniye

SMS Dodrulama Kodu:

AdIM ;445




‘é%{‘y Kamu Sertifikasyon Merkezi

Nitelikli Elektronik Sertmka Basvurusu

titelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu » K

Bagvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhitnamesi imzalama Yonteminin
Belirlenmesi

Doldurmug oldugunuz bagvuru formunu ve buna ait |
asafidaki yontemlerden birini segerek imzalayiniz.

Yontem 1 ; Elektronik imzal Bagvuru Arayiizli

Gegerli bir Nitelikli Elektronik imza Sertifikaniz varsa - -imzah Baswuru tusuna basarak bagwrunuza devam edebilirsiniz. Bagwuru
formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi elektronik ortamda Kamu SM'ye ulasacad) igin elekronik imzalama isleminden sonra bagka
bir islem yapmanm2a gerek kalmayacakiir.

E-mzali Bagwu

Yontem 2 : lslak imzal Basvuru Araylizii

Ilk defa Hitelikli Elektromk :emﬁka alacaksaniz ya da gecerli bir sertifikaniz yoksa Islak imzah Bagvuru tusuna basarak
& Ba;vuru islemi sonunda olugacak bagvury belgenizin yazicinizdan giktisini alip, islak imza ile

her kurum yetkilinize teslim etmeniz gerekmektedir.

Adim 1 5/6
i -2 TUBTAK BILGEN Kamu Sertifiasvon Merkezi, Tum Hakda Saklidic § Yasal Livan
5 sayfada Islak imzali basvuru segilir.
bR Bkt ootk Sectinka Bapanun « Xy
islak imzal Basvuru Araytizl
Litfan "Bapaty Formuny 47 Wt QBB LD § fermy 3one
it R Vathie :
 ofarak gov i imzalamgmn
Yazcidan (Rl iy 2 gedis i yap L ANGH RGO DE GV,
seceridin wreceibr s ssfasidan tekran mng yaparas son doldurduguni
O clarak olugturduaunuz Bu Termy agmak g Eaana else PUF Reader Padatle Dacement Format Reader’ bitsisayannizes fuwia dejilss
aGagHEski heikterden b ferci etk POF Skupticuin Digieaysnmzd ixie e URirsInIL
o AT w
STV LT L
Adkissi B
TUBETAY, BEGEM Koo Ser Ui on Serken, Tu ik Sokleds 1Y
portablamusm.gov.tr etk siaendse 2FSB3100190 NESBASYURLPINH03 KE) dnryanes aumak ya o8 kupetonsk jetiyor musinul
& Bagdet v

6 sayfada basvuru formunu ag segilerek gelen ilave pencereden de ag secilerek formun son hali
acilir veya kaydet kullanilarak bilgisayar kaydedilir daha sonra acilir.



4 KAMU SERTIFIKASYON MERKEZ!
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FCRM 3 sayfa ¢ikti alinir.
islak imza ile imzalanir.

1 nushasi kisinin kendisinde kalir.




Kurumunuza ait KAYSIS (Devlet Tegkilati Merkezi Kayit Sistemi)’ ndeki
bilgilerinin kontrol edilmesi igin kullanim kilavuzu.

https://kaysis.gov.tr adresine giris yapiniz.

* https:

Dosya Duzen Gorunum

@)-devtetin altyapisi

OFWVEET TESKILAT MPRKEZD KAYIT SISTER

Kurum kontrol icin secilecek alt sekme basliklar (sirasiyla seciniz)

% MILLI EGITIM BAKANLIGI (MEB)
& MUSTESARLIK
- Miilki [dareve Bagli Tasra Teskilatlars
4 AFYONKARAHISAR 1L MILLI EGITIM M. .

(Merkez ilce okullari)

& Mulki Idareve Bagh Tasra Teskilatlan (Merkez flce haricindeki 17 flce]
e _LILCE MILLI EGITIM MUDUR...

t Tagrayva Bagh Birimler

ilgili sayfaya gelinip kurumunuz segildiginde (6rnek asagidaki ekranda oldugu gibi)
gelen ekrandaki bilgilerin kurumunuza ait olup olmadigini ve dogrulugunu kontrol ediniz.
Dogru ise Kurum DETSIS Kontrol Formu kurum midiiri tarafindan doldurularak
imzalanacaktir. Hatal ise bu bilgilerin glincellenmesi igin Kurum tarafindan list yazi ve ekinde
okul ismine ait Valilik oluru ile Strateji bolimi personeli Demet KIZILTEPE’ye miiracaat
ederek kurum bilgilerinin dizeltirilerek Formun doldurularak gonderilmesi.

DETSIS No: 53664187
Kurum Hiyerargisi: MILLI EGITIM BAKANLIGI (MEB) >
MUSTESARLIK > AFYONKARAHISAR L MiLLI EGITIM
MUDURLUGO > ATATURK iLKOKULU MUDURLUGU
Yonetici:

| Kategori: Tagraya Bagl Birim (Okul-Hastane-Mize vb.)

¢ Statu: Muduriuk



Kurum DETSIS Kontrol Formu

Birim Kodu

Kurum adi

Yukarida kurumumuza ait birim kodu ve birim adi bilgileri https://kaysis.gov.tr
adresine girerek kontrol edilmis ve dogrulugu tarafimdan imza altina alinmistir.

o/ f2017
Kurum Mudurt

DYS icin E-imza Cihaz istek Listesi

S.No Unvani T.C.NO Adi ve Soyadi
1 Midur
2

Toplam ...... adet basvuru yapilmigtir.

ol /2017

Kurum Muduri



